
 

平成25年度当事者団体助成金報告書 記入要領 

 

１．団体情報 

「団体名」 

正式な団体名称を記入してください。 

「職・代表者名」 

代表者の役職と氏名を記入してください。（フリガナも記入ください。） 

「所在地（代表者住所）」 

団体の事務所または代表者の住所を記入してください。 

「連絡先」 

 団体の事務所または代表者の連絡先を記入してください。 

「連絡担当者」 

本件に関するご担当者が代表者と異なる場合、連絡先を記入してください。 

 

２．助成事業内容 

「事業名」 

 実施した事業の名称を記入してください。 

「対象者」 

 実施した事業が誰のために行ったのかを記入してください。（例．住民全般、高齢者、

障がい児者・児童など） 

「実施日・実施場所・内容・参加者数」については、以下の例を参考にしてください 

実施日（年月日） 実施場所 内容（簡潔に） 参加者数（名） 

25年 4月から 

26年 3月まで 

 

H25/7/1 

 

H25/12/20 

 

A 市民センター他 

 

 

B ホール 

 

C 市民センター 

定例会 10回実施 

 

 

講演会 

 

クリスマス交流会 

毎回 20名程度 

 

 

110名 

 

30名 

 

「具体的な事業内容や成果をご記入ください」 

 具体的な助成金事業の実施内容を「どのような目的で」、「どのような事業」を行った

かをわかりやすく 300 字以内でご記入ください。ご記入いただいた文章は、原則その

まま「はねっと」に掲載します。ただし、誤解を生じる恐れがある場合や文字数が多い

場合などは、修正を加えることがあります。 



 

３．ありがとうメッセージ 

 募金者（市民）に対して 300 字以内でのメッセージをお願いします。ご記入いただ

いた文章は、原則そのまま「はねっと」に掲載します。ただし、誤解を生じる恐れのあ

る場合や文字数が多い場合などは、修正を加えることがあります。 

 

○内容例 

・実施した事業の利用者の声 

・実施した事業による効果 

・どのような事業を実施できたかという事業内容の報告 

 

 

５．事業費 

 事業の収支決算を記入してください。必ず「申込書」と整合がとれるようにしてくだ

さい。 

・「収入」 

 事業の収入内訳を記入してください。 

 

・「支出」 

 事業の支出内訳を記入してください。支出の項目名は団体の支出科目に合わせてくだ

さい。（例．印刷製本費、消耗品費等） 

 

 


